
Извлечение из  Инструкции 
 по пропускному и внутриобъектовому режиму 

 
 
 

РЕЖИМ РАБОТЫ БЮРО ПРОПУСКОВ  
 

Бюро пропусков осуществляет свою деятельность в рабочие дни с 08.00 часов 
до 17.00 часов в следующем режиме: 

 
Время Выполняемые мероприятия 

08.00-13.00 Приём письменных обращений на оформление пропусков, выдача 
пропусков 

13.00-14.00 Перерыв на обед 
14.00-15.00 Представление письменных обращений на пропуска для 

согласования в ЛПП, Управление ФСБ России по Ульяновской 
области. 
Представление согласованных письменных обращений 
должностным лицам Предприятия для принятия решения о выдаче 
пропусков 
Подготовка копий письменных обращений на выдачу разовых 
пропусков для передачи их в ЛПП и УФСБ России по Ульяновской 
области 

15.00-16.00 Оформление пропусков, карточек учёта выдачи пропусков. Внесение 
сведений в электронные базы данных и журналы учёта выдачи 
пропусков. 

16.00-16.30 Оформление статистических данных за сутки о количестве 
израсходованных бланков пропусков, поступивших материальных 
пропусков, внесение сведений в учётные формы о пропусках, 
подлежащих уничтожению 

16.30-17.00 Внутренняя работа по подготовке бюро пропусков к сдаче под 
охрану. Сдача под охрану помещения. 

 


